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1. GIRIS

04.03.2017 tarihli ve 29997 sayili Resmi Gazete ile Elektronik Ihale Uygulama Y &netmeligi
ve Kamu ihale Genel Tebliginde yapilan degisiklikler uyarinca, Elektronik Kamu Alimlart
Platformuna (EKAP) kayith olan gergek kisilerin kendileri ile vekil veya temsilcileri; tiizel
kisilerin ise kendileri, ortaklar1 ve ortaklik oranlari (halka arz edilen hisseler harig),
yonetimindeki gorevliler ile vekil veya temsilcileri i¢in Elektronik Ihale Uygulama
Yonetmeligi’nin 7’nci maddesinde sayilan bilgileri EKAP’a kaydetmeleri zorunlu hale

getirilmistir.

S6z konusu bilgilerin dogru ve giincel olarak en ge¢ 15.03.2017 tarihine kadar ancak her
durumda son bagvuru veya ihale tarihinden 6nce EKAP’a kaydedilmesi zorunludur. Diger
taraftan, belirtilen bilgilerde degisiklik yapilmasinin gerektigi hallerde bu degisikliklerin, en
gec¢ degisiklik tarihini izleyen 7 (yedi) giin icerisinde ancak her durumda son bagvuru veya
ithale tarihinden Once, son bagvuru veya ihale tarihinden sonra gergeklesen degisikliklerin ise

sozlesme imzalanmadan once giincellenerek EKAP’a kaydedilmesi gerekmektedir.
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2. EKAP'a Kayith Gercgek/Tiizel Kisilerin Detayh Bilgi Girisi

2.1  Beyan Bilgilerinin Kaydedilmesi Islemi

% EKAP sistemine login olan tiizel kisi kullanicisi asagida belirtilen basliklara;
e Ortaklarimiz
e Vekil veya Temsilcilerimiz

e YoOnetimdeki Gorevlilerimiz

bilgi girisi yapmalidir.

b

% EKAP sistemine login olan gergek kisi kullanicist “Vekil Veya Temsilcilerim’
baslig1 altinda bilgi girisi islemini yapmalidir.

EKAP'a Kayith Gergek/Tuzel Kisilerin Detayl Bilgi Girisi

04.03.2017 tarihli ve 29997 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu ihale Genel Tebliginde degisiklik yapiimasina dair tebligiyle iliskili olarak gercek ve
tiizel kisilerin ortaklar ve ydnetimindeki yetkilileri EKAP'ta beyan etmeleri gerekmektedir. ligili beyan islemleri tamamlandiktan sonra diger islemlere
devam edebilirsiniz

TEST TIC.ATD.STi.  VKN: 1111111411

Tiizel Kisiye lliskin Bilgiler basligi altinda yeralan tiim alanlar icin

Tiizel Kigiye Iligkin Bilgiler
Ortzklzrimiz " # Dicerie bilgi girisi yaptiktan sonra kayit islemini tamamlayiniz.

Vekil veya Temsilcilerimiz m

Yonetimdeki Goreviilerimiz @

Sekil 1: Tiizel Kisi Bilgi Girisi Yapilacak Basliklar
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Bilgi girisi yapilacak herhangi bir kisinin bulunmadig1 durumlarda, her baslik altinda yer alan
Duzenle butonuna basildiginda gosterilen ve bu durumun olmadigini belirten alan segimi

yapilmalidir.

EKAP'a Kayith Gergek/Tuzel Kigilerin Detayli Bilgi Girigi

04.03.2017 tarinli ve 29997 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu ihale Genel Tebliginde degisiklik yapiimasina dair tebligiyle iliskili olarak gercek ve
tiize! kigilerin ortaklari ve yénetimindeki yetkilileri EKAP'ta beyan etmeleri gerekmekiedir. llgili beyan iglemleri tamamlandiktan sonra diger islemlere
devam edebilirsiniz.

TEST TIC.LTD.§Ti.  VKN: 1111114411 VEK”_ VEYA TEMS'LC'LER'M |Z

Tiizel Kisiye Iliskin Bilgiler

Ortaklanmiz 4+ Yeni Kayit
Vekil veya Temsilcilerimiz

Yanetimdeki Gorevlilerimiz

¥ Vekalet verdigimiz veya Temsilcimiz olan herhangi bir kiginin bulunmadigini beyan ederiz

Sekil 2: Tiizel Kisi/Bilgi Girisi Yapilamayan Durum Se¢imi
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Kayit islemlerine baslamak igin her baglik altinda yer alan Diizenle butonuna basilir. Diizenle

butonuna basildiginda gosterilen Yeni Kayit butonuna tiklanilir.

EKAP'a Kayith Gergek/Tiizel Kisilerin Detayl Bilgi Girigi

04.03.2017 tarihli ve 29997 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ihale Genel Tebliginde degisiklik yapiimasina dair tebligiyle iliskili olarak gercek ve
tuzel kisilerin ortaklari ve yénetimindeki yetkilileri EKAP'ta beyan etmeleri gerekmektedir. ligili beyan islemleri tamamlandiktan sonra diger islemlere
devam edebilirsiniz.

ORTAKLARIMIZ

TEST TICATD.§Ti.  VKN: 1111111111

Tiizel Kigiye lligkin Bilgiler
| + Yeni Kayit
o

Vekil veya Temsilcilerimiz

Tizel kigiligimizin yasal statiisi geregi herhangi bir ortagimiz bulunmadigini beyan ederim
vanetimdeki Géreviilerimiz

Sekil 2: Kayit Islemi Baslangici
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Yeni Kayit butonuna tiklandiginda, ekranda veri girisi yapilacak alanlar goriintir. T.C.
Vatandasi1 se¢imi yapildiginda TC Kimlik No bilgisi girilir ve Bilgileri Getir butonuna
tiklandiginda giris yapilan numaraya ait Ad Soyad bilgisi sistem tarafindan getirilir. T.C.
Kanunlarina Gére Kurulmus Tiizel Kisilik se¢imi yapildiginda Vergi Kimlik No bilgisi girilir
ve Bilgileri Getir butonuna tiklandiginda giris yapilan numaraya ait Unvan bilgisi sistem
tarafindan getirilir, Ekle butonuna basilir ve kisi ekleme islemleri tamamlanir. Ortaklik Orani

bilgileri girilir. Isletme Adi/Ticaret Unvani(Varsa) alan1 opsiyonel olarak doldurulabilir.

EKAP'a Kayith Gergek/Tlzel Kisilerin Detayli Bilgi Girisi

04.03.2017 tarihl ve 29997 sayil Resmi Gazetede yayimlanan Kamu lhale Genel Tebliginde dedisiklik yapiimasina dair tebligiyle iliskili olarak gercek ve
tizel kisilerin ortaklari ve yonetimindeki yetkilileri EKAP'ta beyan etmelen gerekmektedir. llgili beyan islemlen tamamlandiktan sonra diger islemlere
devam edebilirsiniz

ORTAKLARIMIZ

Tiizel Kisiye Liiskin Bilgiler

Ortakdanmiz Tuzel kigiligimizin yasal statisu geregi herhangi bir ortagimiz bulunmadigini beyan ederim
a z

® T.C. Vatandasg! T.C. Kanunlarina Gére Kurulmus Tuzel Kisilik Yabanci Gergek/Tuzel Kisi

Vekil veya Temsilcilerimiz

TC Kimlik No * 222222222 43 Bilgileri Getir
Yonetimdeki Gorevlilernimiz
Adi Soyadi BESTE ERSOY

Isletme AdifTicaret
Unvani{varsa)

Ortaklik Orani *

o

Sekil 3: Kayit Islemleri/ T.C. Vatandas1-T.C. Kanunlarina Gére Kurulmus Tiizel Kisilik
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Yabanci kisilerin kayit edilmesi asamasinda Ad Soyad/Unvan bilgisi girilir, Uyrugu alanindan
iilke secimi yapilir, Ayirt Edici No bilgisi (ilgisine gére, Ulusal Kimilik Numarasi, Pasaport
Numarasi, Gegici TCKN, Vergi Kimlik Numarasi, Sosyal Sigorta Numarasi vb.), Ortaklik

Oram bilgileri girilir. Isletme Ady/Ticaret Unvani(Varsa) alan1 opsiyonel olarak doldurulabilir.

04.03.2017 tarihli ve 29997 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ihale Genel Tebliginde degisiklik yapiimasina dair teblidiyle iliskili olarak gercek ve
tiizel kisilerin ortaklan ve yonetimindeki yetkilileri EKAP'ta beyan etmeleri gerekmektedir. ligili beyan iglemleri tamamlandiktan sonra diger islemlere

devam edebilirsiniz

ORTAKLARIMIZ

Tiizel Kigiye Tliskin Bilgiler

Ortaklanmiz
T.C. Vatandas! T.C. Kanunlanina Gére Kurulmus Tuzel Kisilik @ Yabanci Gergek/Tuzel Kisi
Vekil veya Temsilcilerimiz
Yabanci Gercek Kisi Yabanci Ttzel Kisi

Yonetimdeki Gorevlilerimiz

Ad Soyad / Unvan *
Uyrugu * Seginiz
Ayirt Edici No. *

Isletme AdiTicaret
Unvani({varsa)

Ortaklik Orani * %

Sekil 4: Kayit Islemleri/Yabanci Kisi
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Ekle butonu ile listeye kayitlar eklenir.

EKAP'a Kayitl Gergek/Tuzel Kisilerin Detayl Bilgi Girisi
04.03.2017 tarihli ve 29997 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu ihale Genel Tebliginde dedisiklik yapiimasina dair teblidiyle iliskili clarak gercek ve
tizel Kisilerin ortaklari ve yonetimindeki yetkilileri EKAP'ta beyan etmeleri gerekmektedir. llgili beyan islemleri tamamlandiktan sonra diger islemlere

devam edebilirsiniz.

ORTAKLARIMIZ

TEST TIC.LTD.§Ti.  VKN: 1111111111

Tiizel Kisiye Iliskin Bilgiler
-+ Yeni Kayit

Ortaklanmiz

Vekil veya Temsilcilerimiz

Yonetimdeki Gorevlilerimiz )
STy Unvan / Ad Soyad Niftiret enier
Unvam
Gergek Kigi | 2222222222 25 BESTE ERSOY @ Duzelt
Gergek Kisi | 3333333333 75 EMEL KILIC & Duzelt

1

Sekil 5: Kayit Islemleri
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e T e s s

Duzelt butonuna tiklanarak degisiklik islemleri yapilabilir.
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devam edebilirsiniz.

ORTAKLARIMIZ

TEST TIC.LTD.§Ti.  VKN: 1111111111

Tiizel Kigiye Tliskin Bilgiler
+ Yeni Kayit

Ortaklanmiz
® T.C. Vatandasi' ' T.C. Kanunlanna Gére Kurulmus Tizel Kigilik  Yabanci Gergek/Tizel Kisi

Vekil veya Temsilcilerimiz

Yonetimdeki Gorevlilerimiz
TC Kimlik No * 22222222222

Adi Soyadi BESTE ERSOY

Isletme Adi/Ticaret
Unvani(varsa)

o

%

Ortakhk Oram * 25

+ Detjisiklikleri Kaydet € iptal

Islemler

. TCKN/VKN/  Ortakhik
Tard Ayirt Edici No Orami % Lol
Unvam
Gergek Kisi | 2222222222 25 BESTE ERSOY
75 EMEL KILIG @ Dizelt

Gergek Kisi | 3333333333

1

Sekil 6: Diizeltme Islemleri
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Tiim basliklar icin bilgi girisi islemleri tamamlandiginda “On izleme” iglemini yapmak igin,
“Veri girisi yaptigim gercel/tiizel kisilere ait bilgilerin dogru ve giincel oldugunu beyan

ederim.” mavi ile vurgulanan metin linkine tiklanir.

EKAP'a Kayitl Gergek/Tlzel Kisilerin Detayl Bilgi Girisi

04.03.2017 tarihli ve 29997 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ihale Genel Tebliginde degisiklik yapiimasina dair tebligiyle iliskili olarak gergek ve
tuzel kisilerin ortaklar ve yonetimindeki yetkilileri EKAP'ta beyan etmeleri gerekmektedir. Ilgili beyan islemleri tamamlandiktan sonra diger islemlere
devam edebilirsiniz

YONETIMDEKI GOREVLILERIMiZ

TEST TIC.LTD.§TL.  VKN: 1144111111

Tiizel Kigiye fliskin Bilgiler
# ortzklanmiz =+ Yeni Kayit

o [Vekil veya Temsilcilerimiz

o [énetimdeki Gérevlilerimiz

Isletme
. TCKN / VKN / 5
Tiri Ayurt Edici No Unvan / Ad Soyad Ady/Ticaret Islemler
Unvam
Gergek Kisl | 2222222332 BESTE ERSQY & Duizelt

1

Tiizel Kigiye lligkin Bilgi asligi altinda yeralan tim alanlar icin bilgi ginsi yaptikian sonra kayit islemini tamamlayarak beyanimzi onaylayiniz

() Veeri girigi yaptigim gergek/tuzel kisilere ait bilgilerin dogru ve gancel oldugunu beyan ederim

~ Girilen Bilgileri Kaydet

Sekil 7: Beyan Bilgilerini Kaydetme Islemi
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On Izleme linki ile 6n izleme ekranina erisilir.

Ekap'a Kayith Tiizel Kisi Kisilere iliskin Bilgiler

— Ortaklarimiz
Kisi Tir VKN/Ayirt Edici  Ortakhik Unnvan // Ad Soyad
No Oram
Gergek Kigi | 2222222222 9% 25 BESTE ERSOY
Gergek Kigi | 3333333333 % 75 EMEL KILIG

— Yonetimdeki Gorevlilerimiz

- TCKN/VKN/Ayirt
Tiir Edici No Unvan / Ad Soyad
Gergek Kigi = 2222222222 BESTE ERSOY

Sekil 8: On izleme Ekrani

Isletme Adi

Isletme Adi
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Tiim basliklar icin bilgi girisi islemleri tamamlanarak On izleme islemi tamamlandiginda,

Girilen Bilgileri Kaydet butonuna tiklanarak beyan bilgileri kayit islemi tamamlanmis olur.

EKAP'a Kayith Gergek/Tuzel Kisilerin Detayli Bilgi Girigi

04.03.2017 tarihli ve 29997 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ihale Genel Tebliginde degisiklik yapiimasina dair tebligiyle iliskili olarak gercek ve
tiizel kisilerin ortaklan ve yénetimindeki yetkilileri EKAP'ta beyan etmeleri gerekmektedir. ligili beyan islemleri tamamlandiktan sonra diger islemlere
devam edebilirsiniz

YONETIMDEK| GOREVLILERIMiZ

TEST TIC.LTD.§Ti.  VKN: 1111111111

Tiizel Kigiye fliskin Bilgiler
# Ortaklanmiz <+ Yeni Kayit

o [Vekil veya Temsilcilerimiz

o [ronetimdeki Gorevlilerimiz

Isletme

Tiird TAE:‘::E’H‘{:’:I’; Unvan / Ad Soyad Ady/Ticaret Islemler
Unvam

Gergek Kisi 2222222222 BESTE ERSOY @ Diizelt

1

Tiizel Kigiye iligkin Bilgiler bashgd nda yeralan tum alanlar icin bilgi girisi yaptiktan sonra kayit islemini tamamlayarak beyanimzi onaylayiniz

ercekitizel kisilere ait bilgilerin dedru ve giincel oldugunu beyan ederim

+ Girlen Bilgileri Kaydet

[+ Veri girigi yapti

Sekil 9: Beyan Bilgilerini Kaydetme Islemi

Islem tamamlandiginda basar1 mesaji gosterilir.

EKAP'a Kayith Gergek/Tuzel Kisilerin Detayli Bilgi Girigi

&/ Beyanniz basariyla alinmistir.

Sekil 10: Basar1 Mesaj1
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2.2 Beyan Bilgilerini Giincelleme islemi

Beyan bilgisini daha 6nce kaydetmis olan kisiler, bilgi glincelleme islemini yapmak igin
Platform Islemleri sekmesinden “EKAP'a Kayith Gergek/Tiizel Kisilerin Detaylh Bilgi

Girigi” baglantisina tiklayarak bu ekrana erisir.

Ihale Islemlern  llan Iglemlern  Teklif Iglemlen FEGVONEENIETE Sorgulama Islemlern  Tebligat Islemlen

Kullanicilar Imza Yetkilisi Ekleme/Guncelleme Ajanda
Rol Atama Sube Onaylama
Imza Yetkilisi Evrak Takibi Imza Yetkilileri Listesi Anket
Gergek/Tuzel Kisi Bilgileri Guncelleme Kullanici Ekleme Anketlerim
| EKAF"{ Kayitl Gergek/Tuzel Kisilerin Detayl Bilgi
irigi

Sekil 11: “EKAP'a Kayith Gergek/Tiizel Kisilerin Detayli Bilgi Girisi” Ekranina Erisim

Agilan ekranda, Guncel Beyan Listesi butonuna tiklanarak en son kayitli beyan listesine

erisilebilir.

EKAP'a Kayith Gergek/Tuzel Kisilerin Detayli Bilgi Girisi

TEST TiC.LTD.§Ti.  VKN: 1111111111 YONET'MDEK' GOREVULENM‘Z

Tiizel Kisiye Tliskin Bilgiler
Ortaklanmiz =+ Yeni Kayit

Vekil veya Temsilcilerimiz

Yanetimdeki Gorevlilerimiz

Isletme
. TCKN / VKN / N .
Tara Ayirt Edici No Unvan / Ad Soyad Ady/Ticaret Islemler
Unvani
07 03.2017 tarihli giincel beyan listesi Gergek Kisi |~ 2222222222 BESTE ERSOY

1

Tiizel Kigiye iligkin Bilgiler basligi altinda yeralan tam alanlar icin bilgi girisi yaptiktan sonra kayit islemini tamamlayarak beyaninizi onaylayiniz.

[ Ve girisi yaptigim gergek/tizel kigilere ait bilgilerin dogru ve gincel oldugunu beyan ederim.

+" Girlen Bilgilen Kaydet

Sekil 12: Guncel Beyan Listesi
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Giincelle butonuna basildiginda iki islem yapilabilir;

7
A X4

Segilen kisi ile ilgili bilgi giincelleme islemi yapildiktan sonra Bilgileri Guncelle

butonuna tiklanarak islem tamamlanir.

EKAP'a Kayith Gergek/Tiizel Kisilerin Detayl Bilgi Girisi

YONETIMDEK| GOREVLILERIMIZ

TEST TIC.LTD.§TL.  VKN: 1441111111

Tiizel Kigiye Tligkin Bilgiler
-+ Yeni Kayit

Ortaklanmiz
T.C. Vatandagi ' T.C. Kanunlanna Gére Kurulmusg Tizel Kisilik  Yabanc) Gercek/Tuzel Kisi

Vekil veya Temsilcilerimiz

Yonetimdeki Gorevlilerimiz
TC Kimlik No * 22222222222

Adi Soyadr BESTE ERSOY

Isletme AdiTicaret

07.03.2017 tarihli gincel beyan listesi
Unvani(varsa)

+ Bilgileri Gincelle ll X llisik Kes 0 iptal

Iglets

Ady/Ticaret Tslemler

- TCKN / VKN /
Tarii Agurt Edici No Unvan / Ad Soyad

Gergek Kisi | 2222222222 BESTE ERSOY

1

Tiizel Kigiye iligkin Bilgiler basligi altinda yeralan tim alanlar icin bilgi girisi yaptiktan sonra kayit islemini tamamlayarak beyaninizi onaylayiniz

() Veri girisi yaptigim gercek/tuzel kigilere ait bilgilerin dogru ve guncel oldugunu beyan ederim.

~ Girllen Bilgilen Kaydet

Sekil 13: Giincelleme Islemleri
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Giincelleme islemi, Girilen Bilgileri Kaydet butonuna basilarak tamamlanir. Sistem

tarafindan islemin tamamlandigina dair basar1 mesaji kullaniciya gosterilir.

EKAP'a Kayith Gergek/Tlzel Kisilerin Detayl Bilgi Girisi

TEST TIC.LTD.§TL.  VKN: 1941111111 YONETIMDEKI GOREVL'LEP\lM‘Z

Tiizel Kigiye Tligkin Bilgiler
Ortaklanimiz + Yeni Kayit

Vekil veya Temsilcilerimiz

vonetimdeki Gorevlilerimiz

TCKN / VKN / Isletme

Tard Ayirt Edici No Unvan / Ad Soyad Ady/Ticaret Islemler
Unvam
07.03.2017 tarihli glincel beyan listesi Gergek Kigi =~ 2222222222 BESTE ERSOY test unvani @ Diizelt

1

Tiizel Kisiye iligkin Bilgiler basligi altinda yeralan tim alanlar icin bilgi girisi yaptiktan sonra kayit islemini tamamlayarak beyaninizi onaylayiniz

[ Veri girigi yaptiim gercek/tizel Kisilere ait bilgilerin degru ve gincel oldugunu beyan ederim

+” Girilen Bilgileri Kaydet

Sekil 14: Giincelleme Islemlerini Kaydetme Ekran

EKAP'a Kayith Gergek/Tuzel Kisilerin Detayli Bilgi Girigi

&/ Beyanniz basariyla alinmistir.

Sekil 15: Basar1 Mesaji
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