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+ Tiirk dili
dillerin en
zenginlerinden
dir, yeter ki
bu dil suurla
islensin...




SUNUNUN ICERIGT

A) Yazim kurallar:
b) Kisaltmalar
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TURK ALFABEST
- Tirk alfabesi, -
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Latin harfleri esasi—
alinarak 1. XT.
1928 qiin ve 1353
sayili Tirk
Harflerinin Kabul
ve Tatbiki
Hakkinda Kanun ilée
kabul edilmistir.
Bu kanuna gore,
Tirk alfabesinde
29 harf
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* Bu alfabeyle
dilimizdeki
harflerin sirasi,
biiyik ve kiigiik
yaziliglar:, el
yazisi bigimleri ve
okunuslari
belirlenmistir.



http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/1/18/Ataturk-September_20%2C_1928.jpg
http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/1/18/Ataturk-September_20%2C_1928.jpg

SESLER VE SES UYUMLARI

+ Tirkge, ses uyumlarina sahip bir
dildir. Ekler bu uyuma goére getirilir.

» Turkcede sesler (nliler ve linsiizler
olmak tzere iki ana gruba ayrilir.
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UZUN UNLU

» Kokeni Tirkce olan kelimelerde uzun
tnld yoktur.

» Uzun unld, yabanci dillerden Tirkgeye
giren kelimelerde goridldr.
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Son unlileri kalin siradan olmasina
karsin incelik ozelligi gosteren bazi
alinti kelimeler ince unlilu ekler
alir:

—‘
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alkol / alkolii

hakikat / hakikati
helak / helakimiz
kabul / kabulii
kontrol / kontrolii
protokol / protokolii
saat / saate

sadakat / sadakatten
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Kokeni Tirkce olan kelimelerin
sonunda b, ¢, d, g instzleri

bulunmaz.

- Ancak, anlam farkini belirtmek lizere
ad, od, sac gibi birkag kelimenin
yazilisinda buna uyulmaz:

ad (isim), at (binek hayvani); od (ates),
ot (bitki); sac (yassi demir), sa¢ (kil)
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Bazi alint1 kelimelerde tonlulasma
(yumusama) olmaz:

ahlak / ahlakin
cumhuriyet / cumhuriyete
evrak / evraki
hukuk / hukuku

ittifak / ittifaka
sepet / sepeti

tank / tanki

bank / banki



Tek heceli kelimelerin
sonunda bulunan p, ¢, t, k
tnstzleri ise iki Unli
arasinda ¢ogunlukla korunur:




ak / aki

at / ati

et / eti

go¢ / gogi

kac¢ / kaginci

kok / kokdi

sa¢ / sagi

su¢ / sugu

siit / siti
Syl




+ Ancak, tek heceli oldugu halde
sonundaki lnsiizu tonlulasan
kelimeler de vardir:

but / budu
dip / dibi
gok / gogii
kap / kabi
kurt / kurdu

u¢ / ucu

yurt / yurdu




» Dilimizde tonsuz (sert) linstizle biten
kelimelere gelen ekler tonsuz (sert)
instzle baslar:

ac-ti, as-¢1, bak-tim, bas-ki,
cicek-ten, diis-kiin, geg-tim,
ipek-¢i, se¢-kin, se¢-ti, siit-¢i
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Baglac Olan da, de’nin Yazilisi

e Baglac olan da, de ayri yazllir:

Kuscu amca!
Bizim kusumuz da var,
Agacimiz da.
Sen bize bulut ver sade
Yiiz paralik.

(O. Rifat-0O. Veli)




O Kendisinden__t')n_c_:eki kelimenin son unlusune
bagl olarak unlu uyumlarina uyar:

Benim heykellerim de benimle kimildar.

Urumelihisari’na oturmusum;
Oturmus da bir tiirkii tutturmusum:



Ayri yazilan da, de higbir zaman ta, te

biﬁiminde ¥a2|lmaz.

Sularin duruldugu bir saat olsun:

Gor denizin giizelligini!
Hele mehtap da varsa!
Ustiinde at kosturacagin gelir.



Ya soziyle birlikte kullanilan da mutlaka
ayri yazilir (ya da).

En uzun boynun bu senin dayanmaya
ya da umudu kesmemeye

49‘




Da, de baglacinin bulunma durumu eki
olan -da, -de, -ta, -te ile higbir ilgisi

yoktur.
Bulunma durumu eki getirildigi kelimeye
bitisik yazilir:

Yurtta sulh, cthanda sulh.
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Baglac Olan ki'nin Yaziligi

Sandim ki ziihre yildizt
Savki beni yakti gecti



e Ki baglaci, birka¢ ornekte kaliplasmis
oldugu icin bitisik yazilir:

belki, ctinku, halbuki, mademki,
megerki, oysaki, sanki



e Suphe ve pekistirme goreviyle kullanilan ki
yapisi da ayri yazilir:

Olmaz ki!
Boyle de yatilmaz ki!



Baglag Olan ne ... ne ...'nin
Yazilisi

» Bu baglacin kullanildigi ciimlelerde fiil
olumlu olmalidir:

ne bardakta sarap kalmis ne o eski
umutlar
koyu bir dalginliktir artik yasadiklar:

"
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Bu ne acaip bilmece!
Ne giindiiz biter ne gece.
Kime soyleriz derdimizi;
Ne hekim anlar ne hoca.

Orhan Veli



Soru Eki mi, mi, mu, md'nin
Yazilisi

+ Bu ek geleneklesmis olarak ayri yazilir ve
kendisinden onceki kelimenin son unlisiine bagls
olarak unlu uyumlarina uyar:

+ Kaldir mi?
* Sen de mi geldin?
« Olur mu?
. Insanhk oldii mii?




* Bu ek sorudan baska goérevlerde
kullanildiginda da ayri yazilir:

yola bir diusiildii mii omiir boyunca
gidilir
ekmegin ve sarabin pesinden
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Mastar Eklerinin Yazilisi

+ -mak, -mek ile biten mastarlardan sonra -a, -e, -,
-i eklerinden biri geldiginde araya y unstizi girer:
kazanmak-a > kazanma-y-a

aldanmak-1 > aldanma-y-i

sevmek-e > sevme-y-e,

gormek-i > gorme-y-i




Pekistirmeli Sifatlarin Yazihisi

apacik, apak,
bisbditiin,

» Pekistirmeli cepecevre, diimdiiz,
sifatlar bitisik dlipediiz, gomgok,
yazilir: glipeglindiiz,

kapkara,
paramparga,
sapasaglam,

- sapsari, sirsiklam,

T :l sirilsiklam, sipsivri




Yemyesil bir ay gokte dagiliyordu.

Mavi, masmavi bir 1sik ortasinda yilizmekteyim.

Giin dogmadan,
deniz daha bembeyazken cikacaksin yola.




A

SAYILARIN
YAZILIST




Sayilar metin igerisinde yaziyla

yazilir:
bin yildan beri t¢ ayda bir
dort kardes yliz soru
haftanin besinci giinii  Iki hafta sonra

liclincl sinif
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Yas otuz bes, yolun yarist eder.

Bir kayadan duman duman
On vedi metre atlayan

Dag kokusuyla yiikli su
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* Buna karsilik saat, para tutarti,
olcd, istatistik verilere iliskin
sayilarda rakam kullanilir:

17.30'da, 11.00'de, 1.500.000 lira,
25 kilogram, 150 kilometre,

15 metre kumas, 1.250.000 kisi,
%25, 750

f‘@‘




» Birden fazla kelimeden olusan
sayilar ayri yazilir:

iki yliz

¢ ylz altmis bes
bes bin dort yiz elli
on dokuz
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* Paraile ilgili islem ve ¢ek, senet vb.
ticari belgelerde gegen sayilar bitisik
yazilir:

650,35 (altiyizelliTL, otuzbesKr)
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» Bes ve besten ¢ok rakamli sayilar
sondan sayilmak tzere Ugld gruplara
ayrilarak yazilir ve araya nokta
konur:

326.197
49.750.812
28.434.250.310.500
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» Sayilarda kesirler virgdl ile
ayrilir:

15,2 (15 tam, onda 2)
5,26 (5 tam, ylizde 26)
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Sira sayilar: ekle gosterildiginde
rakamdan sonra sadece kesme isareti
ve ek yazilir, ayrica nokta konmaz:

8.'inci degil 8'inci
2.'nci degil 2'nci
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- Ulestirme sayilari rakamla degil
yaziyla belirtilir:

2 'ser degil ikiser
9'ar degil dokuzar
100’er degil yiizer
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BUYUK HARFLERIN
KULLANILDIGI YERLER




A)
Cimle biyuk harfle baslar:

Hayatta en hakiki miursit ilimdir,
fendir.
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» Climle iginde tirnak veya yay ayrag
icine alinan cimleler biyik harfle

baslar ve sonlarina uygun noktalama
isareti konur:

Anadolu kentlerini, koylerini (Koy soziinti de
cekinerek yaziyorum.) gezsek bile gormek icin
degil, kendimizi gostermek i¢cin geziyoruz.
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» Ancak iki ¢izgi arasindaki agiklama
cimleleri biyik harfle baslamaz:

Bir zamanlar -bu zamanlar cok da uzak
degildir, bundan on, on iki yil once-
Tiirk saltanatinin maddi sinirlar: ugcsuz

bucaksiz denilecek kRadar
genisti.
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- Tki noktadan sonra gelen ciimleler
blyik harfle baslar:

Menfaat sandalyeye benzer: Basinda

tasirsan seni kiiciiltiir, ayaginin altina
alirsan yiikseltir.
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» Ancak iki noktadan sonra ciimle
nhiteliginde olmayan ornekler
siralandiginda bu ornekler biyik harfle
baslamaz:

Bu eskiligi siz de cok evde
gormissiuniizdiir: duvarlarda civiler, ¢ivi
yerleri, lekeler...
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Rakamla baslayan cimlelerde
rakamdan sonra gelen kelime blyik
harfle baslamaz:

Sonra konusuyoruz. 92 yasindaki teyzesine
gittigini anlatiyor.

—~
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Ornek niteligindeki kelimelerle baslayan
cimlede de ilk harf buytk yazilir:

» "Banka, biitce, devlet, findik, kanepe,
menekse, semsiye” gibi yiizlerce kelime,
kokenleri yabanci olmakla birlikte artik
dilimizin mali olmustur.

- "Et-, ol-" fiilleri, dilimizde en sik kullanilan
yardimci fiillerdir.
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B)
Ozel adlar biiyiik harfle baglar:

1. Kisi adlariyla soyadlar biyik
harfle baslar:

Mustafa Kemal Atatiirk, Ahmet
Hasim, Tevfik Fikret, Orhan Veli
Kanik, Muhibbi (Kanuni Sultan
Suleyman), Demirtas (Ziya Gaokalp),

han (Omer Seyfettin),



2. Kisi adlarindan 6nce ve sonra gelen
sayg! sozleri, unvanlar, lakaplar, meslek
ve rutbe adlari biyik harfle baslar:

Kaymakam Erol Bey, Sayin Prof. Dr. Hasan
Eren, Hamdi Bey, Mustafa Efendi, Zeynep
Hanim, Bay Ali Cigek¢i, Doktor Beh¢et Uz,
Maresal Fevzi Cakmak, Yiizbasi Cengiz Topel,
Fatih Sultan Mehmet, Yavuz Sultan Selim,
Kanuni Sultan Sileyman, Geng Osman, Deli
Ibrahim, Avci Mehmet, Nisanci Mehmet Pasa,
Deli Petro




» Akrabalik bildiren kelimeler biyik
harfle baslamaz:

Tulay abla, Ayse teyze, Fatma nine,
Kemal dayi, Saim amca, Ali eniste
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» Ancak akrabalik bildiren kelimeler
basa geldiginde lakap yerine
kullanildigi igin blyik harfle baglar:

Nene Hatun, Baba 6ilindiiz, Baba
Hakki, Dayi Kemal, Hala Sultan
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» Bazi tariht veya destansi kisilerde
akrabalik bildiren kelimeler sonda
oldugu halde unvan degeri kazandigi ve
6zel ada dahil oldugu igin ilk harfi biyiik
harfle yazilir:

Gl Baba, Susuz Dede, Adile Hala,
Gllsim Baci, Sultan Ana
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» Resmi yazilarda sayg! bildiren sézlerden
sonra gelen ve makam, mevki, unvan
bildiren kelimeler de biyik harfle
baslar:

» Sayin Bakan,
» Sayin Baskan,
+ Sayin Rektor,
» Sayin Vali,
Sy




* Hitap kelimeleri buytk harfle baslar:

+ Sevgili Kardesim,
*+ Aziz Dostum,
* Degerli Arkadasim,
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3. Hayvanlara verilen ozel adlar
blyik harfle baslar:

Sarikiz, Fino, Karabas,
Pamuk, Minnos, Tekir,
DuldLil
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4. Millet, boy, oymak adlari biyik
harfle baslar:

Tirk, Alman, Ingiliz, Rus, Arap, Japon;
Oguz, Kazak, Kirgiz, Ozbek, Tatar;
Karakecili, Hacimusal,
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5. Dil ve lehge adlar: blyik harfle
baslar:

Tiirkge, Almanca, Ingilizce, Rusga;
Oguzca, Kazakga, Kirgizca, Ozbekge
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6. Devlet adlari biyik harfle
baslar:

Turkiye Cumhuriyeti, Amerika Birlesik
Devletleri, Suudi Arabistan, Fransa,
Kiiba, Arjantin,

Azerbaycan Cumhuriyeti
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» 7. Din ve mezhep adlari ile bunlart
mensuplarini bildiren sézler biyuk
harfle baslar:

Mdslimanlik, Musliman; Hristiyanlik,
Hristiyan; Musevilik, Musevi; Budizm, Budist;
Hanefilik, Hanefi: Malikilik, Maliki;

Protestanlik, Protestan; Katoliklik, Katolik
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8. Din ve mitoloji ile ilgili 6zel
adlar biyik harfle baslar:

Tanri, Allah, Cebrail, Zeus, Oziris,
Kibele
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+ Ancak tanri kelimesi 6zel ad olarak
kullanilmadiginda kigtk harfle baslar:

Eski Yunan tanrilari
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» Bazi dint terimlerin kiiclik harfle
baslamasi geleneklesmistir:

+ cennet, cehennem
 ucmak, tamu
* sirat kopristi

49‘




9. Gezegen ve yildiz adlari blyik
harfle baslar:

Merkdir, Neptin, Pliton, Halley,
Diunya,Glnes, Ay
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Dinya, glnes, ay kelimeleri
gezegeh anlami disinda
kullanildiginda kigilik harfle
baslar.

—‘
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10. Yer adlari (kita, balge, il, ilge, koy,
semt, cadde, sokak, semt vb.) biyik harfle
baslar:

Asya, Avrupa, Afrika, Amerika;

I¢ Anadolu, Dogu Anadolu, Giineydogu
Anadolu, Yakin Dogu; Ankara, Istanbul,
Taskent, Bagdat, Moskova; Turgutlu, Urgip,
Ahlat; Cayirbagi, Ak¢akéy. Bahgelievler,
Cebeci; Atatirk Bulvari, Ziya Gokalp
Caddesi; Sankiyedim Sokagi, Asmalimescit




UYARI

dogu ve bati sozleri yon bildirdiginde kigk
olarak yazilir:

Bursa’nin dogusu

Bu sozler distince, hayat tarzi, politika vb.
anlamlar bildirdiginde ise buytk olarak
yazilir:

Bati medeniyeti, Dogu mistisizmi vb.,
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* Yer adlarinda ilk isimden sonra gelen
deniz, nehir, gol, dag, bogaz vb. tir
bildiren ikinci isimler blyik harfle
baslar:

Agri Dagi, Aral G6li, {anakkale Bogazi,
Dicle Irmagi, Ege Denizi, Erciyes Dagi,
Firat Nehri, Tuna Nehri, Van Gél,
Zigana Gegidi, Siiveys Kanalr
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Ozel ada déhil olmayip tamlama
kuran sehir, il, ilce, bucak, belde,
koy vb. sozler kiiglik harfle baslar:

Konya ili, Etimesgut ilgesi, Taflan kéyii
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* Mahalle, meydan, bulvar, cadde,
sokak adlarinda gegen mahalle,
meydan, bulvar, cadde, sokak
kelimeleri blylk harfle baslar:

Gazi Osmanpasa Mahallesi, Yildiz Mahallesi,
Yunus Emre Mahallesi, Karakéy Meydani,
Zafer Meydani, Gazi Mustafa Kemal Bulvari,
Ziya Gokalp Bulvari, Nene Hatun Caddesi,
Cemal Nadir Sokagi, Fevzi Cakmak Sokagi,
Inkilap Sokagi, Resat Nuri Sokagi
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 Yer bildiren 6zel isimlerde de
kisaltmali soyleyis s6z konusu
oldugu zaman, kelime basinda blyuk
harf kullanilir:

Hisar'dan, Bogaz'dan, Bulvar'dan
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11. Saray, késk, han, kale, képrd,
anit vb. yapi adlarinin bitin
kelimeleri biyik harfle baslar:

Topkapi Sarayi, Dolmabahg¢e Sarayi,
Ishakpasa Sarayi, Cankaya Késkii, Horozlu
Han, Ankara Kalesi, Alanya Kalesi, Galata
Képrdist, Fatih Sultan Mehmet Koprisd,
Mostar Kopriisu, Beyazit Kulesi, Zafer
Abidesi, Bilge Kagan Aniti
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12. Kurum, kurulus ve kurul adlarinin
her kelimesi blyik harfle baslar:

Turkiye Blylk Millet Meclisi, Tirk Dil Kurumu, Dil ve
Tarih-Cografya Fakiiltesi, Devlet Malzeme Ofisi, Milli
Kitiphane, Cocuk Esirgeme Kurumu, Atatirk Orman
Ciftligi, Cankaya Lisesi, Anadolu Kuliibd, Mavi Kése
Bakkaliyesi, Yesilay Dernegi, Muharip Gaziler Dernegi,
Emek Insaat, Bakanlar Kurulu, Danisma Kurulu, Talim
ve ITerbiye Kurulu Baskanhgi, Tirk Dili ve Edebiyati
Boldmu




13. Kanun, tiizik, yonetmelik,
yonerge, genelge adlarinin her
kelimesi buylk harfle baglar:

Medeni Kanun, Borg¢lar Hukuku (kanun),

oo oo Jeoo

Telif Hakki Yayin ve Satis Yonetmeligi
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» Kurum, kurulus, kurul, merkez, bakanlik,
Universite, fakllte, bolim, kanun, tlzuk,
gb’netmelif( vb.ni bildiren kelimeler, belli

ir kurum vb. kastedildiginde biyik
harfle baslar:

* Bu yil Meclis, yeni doneme erken baslayacaktir.

» Son aylarda Kurum, yazim konusunda yogun bir
¢alisma icine girmistir.

+ 2876 sayili Kanun bu yil yeniden gézden

gegiriliyor. Bu madde Yénetmelik'in 4'incdii
maddesine aykiri dismektedir.
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14. Kitap, dergi, gazete ve sanat
eserlerinin (tablo, heykel, mizik vb!
her kelimesi biyik harfle baslar:
Nutuk, Kendi Gok Kubbemiz, Anadolu Notlari,
Sinekli Bakkal;

Turk Dili, Varlik;

Resmi Gazete, Hirriyet, Milliyet, Tiirkiye,
Yeni Yiizyl,

Saraydan Kiz Kagirma,
Onuncu Y1l Marsi
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- Ozel ada déhil olmayan gazete,
dergi, tablo vb. sozler biyik
harfle baslamaz:

Milliyet gazetesi, Tirk Dili dergisi,
Hali Dokuyan Kizlar tablosu
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» Biyuk harflerin kullanildigi yerlerd
bulunan ve, ile, ya, veya, yahut,
ki, da, de sozleriyle mi, mi, mu,
md soru eki kiguk harfle yazilir:

Mai ve Siyah, Sug¢ ve Ceza, Leyla ile Mecnun,
Turfanda mi, Turfa mi?2 Diyorlar ki, Dinyaya
Tkinci Gelis yahut Sir I¢inde Esrar, Ya Devlet
Basa ya Kuzgun Lese, Ben de Yazdim
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» Bitin harfleri biyik yazilan
ifadelerde gegen ve, ile, ya, veya,
yahut, ki, da, de sozleriyle mi, mi,
mu, mi soru ekleri de biiyik harflerle

yazilir:

MAI VE SIYAH

SUC VE CEZA

LEYLA ILE MECNUN

TURFANDA MI, TURFA MI?
DIYORLAR KI

YA DEVLET BASA YA KUZGUN LESE
BEN DE YAZDIM




15. MiIlli ve dint bayramlarla bayram
niteligi kazanmis glnlerin adlari buytk
harfle baslar:

29 Ekim Cumhuriyet Bayrami, 23 Nisan Ulusal
Egemenlik ve Cocuk Bayrami, Ramazan Bayrami,
Kurban Bayrami, Nevruz Bayrami, Anneler
Giinii, Ogretmenler Giini, 27 Mart Diinya
Tiyatrolar Gind, 14 Mart Tip Bayrami,
Hidirellez
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16. Tarihi olay, ¢ag ve donem adlar
blyilk harfle baslar:

Kurtulus Savasi, Milli Miicadele, Cilali
Tas Devri, Ilk Cag, Yiikselme Devri, Millt
Edebiyat Donemi, Servetifiinun Dénemi,
Tanzimat Donemi
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» Tariht donem bildirmeyip tir veya
tarz bildiren terimler kiclk harfle
baslar:

divan siiri, divan edebiyati, halk siiri,
halk edebiyati, eski Tirk edebiyati,
Turk dili, Turk sanat mizigi, Turk halk
mizigi, tekke edebiyati
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17. Ozel adlardan tiiretilen biitiin
kelimeler bliyiik harfle baslar:

Turklik, Tirkge, Tirkolog, Tirkoloji,
Avrupali, Avrupalilasmak, Asyalilik,
Darvinci, Konyali, Bursalr
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Ozel ad kendi anlami diginda yeni
bir anlam kazanmissa biiyik harfle

baslamaz:

acem (Tirk miziginde bir perde),

hicaz (Tirk miiziginde bir makam),
nihavent (Tirk miziginde bir makam),
acemi (tecribesiz),

amper (elektrik akiminda siddet birimi),
jul (fizikte is birimi),

allahlik (saf, zararsiz kimse),

donkisotluk (geregi yokken kahramanlik
gostermeye kalkismak)




Para birimleri biyik harfle
baslamaz:

avro, dinar, dolar, lira, yeni kurus,
liret
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- Ozel adlar yerine kullanilan "o" zamiri
cimle iginde biyuk harfle yazilmaz.
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18. Yer, millet ve kisi adlariyla
kurulan birlesik kelimelerde ozel

adlar buyuk harfle baslar:

Antep fistigi, Briiksel lahanasi, Frenk
gomlegi, Hindistan cevizi, Ingiliz
anahtari, Japon glili, Maras dondurmasi,
Van kedisi
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Belirli bir tarih bildiren ay ve gtin adlar
blylk harfle baslar:

29 Mayis 1453 Sali gini, 29 Ekim 1923, 28
Aralik 1982 'de géreve baslad.

Lale festivali 25 Haziranda baslayacak.

1919 senesi Mayis’tnin 19'uncu giinii
Samsun'a ciktim.
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» Belirli bir tarih belirtmeyen ay ve
gln adlari kiguk harfle baslar:

Okullar genellikle eyliilin ikinci
haftasinda égretime baslar.

Yirutme Kurulu toplantilarini persembe
glinleri yapariz.
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BIRLESIK SOZLERIN YAZILISI

Birlesik sozler belirli kurallar
¢ergevesinde bitigik veya ayri yazilir.
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Bitisik Yazilan
Birlesik Kelimeler

» Birlesik kelimeler asagidaki
durumlarda bitisik yazilir:
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1. Birlesigi olugturan sozlerinden herhangi
birisi ses dlismesine ugrayan birlesik
kelimeler bitisik yazilir:

kaynana (< kayin ana),
kaynata (< kayin ata),
nigin (< ne igin),

pazartesi (< pazar ertesi),
sitlag (< sitli as),

birbiri (< biri biri)
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2. et- ve ol- yardimci fiilleriyle
birlesirken ses diismesine veya ses
tiremesine ugrayan birlesik
kelimeler bitisik yazilir:

emretmek (emir etmek),
kaybolmak (kayip olmak),
hissetmek (his etmek),
affetmek (af etmek),
reddetmek (ret etmek)
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+ Sadece soyleyiste tonlulasma
bigiminde ses degismesine ugrayan
birlesik sozler ayri yazilir:

azat etmek (ok. azadetmek),
hamt etmek (ok. hamdetmek),

49‘




3. Kelimelerinden her ikisi veya ikincisi
birlesme sirasinda benzetme yoluyla
anlam degismesine ugrayan birlesik
kelimeler bitisik yazilir:
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a. Bitki adlar::

aslanagzi, civanpergemi, ke¢iboynuzu,
kusburnu, turnagagasi, a¢ikagiz, akkuyruk
ggar), alabas, altinbas (kavuni, altiparmak
palamut), besbiyik (musmula), acemborusu,
obang¢antasi, gelinfeneri, karnikara
fbc’iriilce), kusyemi, seytanarabasi,
ventisgarigi, yilanyastigi, aksamsefasi,
camguzeli, ¢cadirusagi, gecesefasi,
aysekadin (fasulye), hafizali (lizim),
havvaanaeli, meryemanaeldiveni




b. Hayvan adlar::

danaburnu (bocek), akbas S(kuaa), alabacak (at),
bagrikara (kus), besparmak (deniz hayvani),
bespence (deniz hayvamz, gaklr'kanat (6rdek),
elmabas (tepeli dalgig), kababurun (balik),

kamgikuyruk (koyun), kamiskulak (at), karabas,

karagoz (balik), karafatma (bocek), kizilkanat

(balik), sarikuyruk (balik), yesilbas (6rdek),

sazkayasi (balik), sirtikara (balik), seytanignesi,

Kahgg/akml (kug), bozbakkal (kus), bozydirik (yilan),
aradu

| (6ruimcek), sarisabir (bitki)




c. Hastalik adlar::

itdirsegi
delibas
karabacak
karataban
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¢. Alet ve esya adlar::

balikgdzii (halka), deveboynu (boru),
domuzayagi (gubuk), domuztirnagi (kanca),
horozayagi (burqgu), kargaburnu (alet),
ke¢itirnag (oyma kalemi), kedigézi
(lamba), leylekgagas: (alet), sigankuyrugu
(torpl), baltabas (gemi) gagaburun (gemi),
kancabas (kayik), adayavrusu (tekne)
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d. Bicim adlar::

ayibacagi (yelken bigimi), baliksirti
(desen), civankasi (nakis), eseksirti
(¢at1 bigimi), kazkanadi (oyun),
kirlangigkuyrugu (isaret), kogboynuzu
(isaret), kopekkuyrugu (spor),
sicandigi (dikis), balgimeci (dikis),
besikortisu (¢ati bigimi), turnagecidi
(firtina)
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e. Yiyecek adlar::

dilberdudagi (tath), hanimgébegi
(tath), hanimparmag (tatlh),
kadinbudu (kofte), kadingébegi
(tath), kargabeyni (yemek), kedidili
vezirparmagi (tath), bilbilyuvasi
(tath), kuslokumu (kurabiye), alinazik
(kebap)
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f. Oyun adlar::

bestas, dokuztas, lctas, dikmetas
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g. Gok cisimlerinin adlar::

Altikardes (yildiz kiimesi), Arikovani
(yildiz kiimesi), Blytikay: (yildiz
kiimesi), Demirkazik (yildiz), Kiiglikay:
(yildiz kiimesi), Kervankiran (yildiz),
Samanyolu (yildiz kiimesi), Yedikardes
(yildiz kiimesi)

f‘@‘




g. Renk adlar::

oo eo oo oo

baklacicegi, balképlgl, camgébegi,
devetlyd, fildisi, gtlkurusu, kavunigi,
nargi¢cegi, ordekbasi, érdekgagasi,
tavsanagzi, tavsankani, turnagozd,

oo eeo (Jeoo
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4. -a, -e, -1, -i, -u, -u zarf-fiil ekleriyle
bilmek, vermek, kalmak, durmak,
gelmek, gormek ve yazmak fiilleriyle
yapilan tasvirt fiiller bitisik yazilir:

alabildigine, disiinebilmek, yapabilmek;
uyuyakalmak; gidedurmak, yazadurmak;
¢tkagelmek, olagelmek, siregelmek;
diseyazmak, dleyazmak; alivermek,
gelivermek, glliivermek, ucuvermek,
dismeyegor, 6lmeyegor
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5. Bir veya iki 6gesi emir kipiyle
kurulan kaliplasmis birlesik
kelimeler bitisik yazilir:

alasagi, albeni, ateskes, ¢alcene, ¢alyaka,
donbaba, gelberi, incitmebeni, rastgele,
sallabas, sallasirt, sikbogaz, unutmabeni;
¢ekyat, gecgec¢, kaggoc, kapkag, ortbas,
secal, veryansin, yapboz, yazboz tahtasi
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6. -an/-en, -r/-ar/-er/-ir/-ir,
maz/-mez ve -mis/-mis sifat-fiil
eklerinin kaliplasmasiyla olugan
birlesik kelimeler bitisik yazilir:

agackakan, alaybozan, cankurtaran, ¢op¢atan,
algakiran, demirkapan, etyaran, filizkiran, gékdelen,
oyunbozan, sackiran, yelkovan, yolgegen, akimtoplar,
altipatlar, barissever, basingolcer, betonkarar,
bilgisayar, ¢oksatar, dilsever, flizeatar, 6zezer,
purizalir, u¢aksavar, yurtsever; bastanimaz,
degerbilmez, etyemez, haciyatmaz,
kadirbilmez, karincaezmez, kuskonmaz, kilyutmaz,
anritanimaz, varyemez, gokbilmi;, gungérmus.




7. Ikinci kelimesi -di (-di / -du / -
di, -t1 / -ti / -tu / -ti) kaliplasmis
belirli gegmis zaman ekleriyle kurulan
birlesik kelimeler bitisik yazilir:
albasti, cigerdeldi, ¢itkirildim, dalbasti,
firdondii, gecekondu, giindéndii,
hiinkarbegendi, imambayildi, karyagd,
kilbasti, mirasyedi, papazkacti, serdengecti,
sipsevdi, zipgikti
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8. Her iki kelimesi de -di (-di / -du
-di, -t1 / -ti / -tu / -td) belirli
ge¢mis zaman veya -r /-ar /-er genis
zaman eklerini almis ve kaliplasmis
birlesik kelimeler bitisik yazilir:

dedikodu, kaptikag¢ti, oldubitti, u¢tuugtu
(oyun); bigcerbaglar, bicerdéver,
goc¢erkonar, kazaratar, konargoger,
okuryazar, uyurgezer, yanardoner,

Uuzergezer
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9. Somut olarak yer bildirmeyen alt,
ist ve lzeri sozlerinin sona
getirilmesiyle kurulan birlegik kelimeler
bitigik yazilir:

ayakalti, bilingalti, gozalti (gozetim),
suuralti; aksamustu, aksamizeri,
ayaklstu, ayaklzeri, bayramustd,
gergekustd, ikindiustd, olagantstd,




10. Iki veya daha ¢ok kelimenin
birlesmesinden olusmus kisi adlart,
soyadlari ve lakaplar bitigik yazlllr

Alper, Aydogdu, Birol, Giilnihal, Gilseren,
Glndogdu, Senol, Varol; Abasiyanik, Adivar,
Atatlirk, Gokalp, Giintekin, Inond,
Karaosmanoglu, Tanpinar, Yurdakul; Boynuegri
Mehmet Pasa, Tepedelenli Ali Pasa, Yirmisekiz
Celebi Mehmet, Yedisekiz Hasan Pasa
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11. Iki veya daha ¢ok kelimeden
olusmus Tirkge yer adlari bitisik
yazilir:

Canakkale, Gimishane,

Acipayam, Pinarbasi, Sebinkarahisar;
Besiktas, Kabatas
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+ Sehir, kent, kéy, mahalle, dag, tepe,
deniz, gol, irmak, su vb. kelimelerle
kurulmus sifat tamlamasi ve belirtisiz
isim famlamasi kalibindaki yer adlar:
bitisik yazilir:

Aksehir, Eskisehir, Susehri, Yenisehir;
Atakent, Batikent, Konutkent, Korukent,
¢engelkoy, Sariyer, Yenimahalle; Karabag,
Karadag, Uludgg; Kocatepe, Tinaztepe;
Akdeniz, Karadeniz, Kizildeniz; Acigdl,
f\llflhrmak' Yesilirmak; Incesu, Karasu, Sarisu,
¢cay

"
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12. Kisi adlari ve unvanlarindan
olusmus mahalle, meydan, koy vb. yer ve
kurulus adlarinda unvan kelimesi sonda

ise, geleneklesmis olarak bitigik yazilir:

Abidinpasa, Bayrampasa, Davutpasa,
Ertugrulgazi, Kemalpasa (ilgesi); Necatibey
(Caddesi), Mustafabey (Caddesi)
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13. Arayonler bitigik yazilir:

glineybati, glineydogu, kuzeybati,
kuzeydogu
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14. Bunlardan baska dilimizde her iki
ogesi de asil anlamini korudugu halde
yaygin bir bicimde geleneklesmis olarak
bitigik yazilan kelimeler de vardir:
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a. Bas so6ziiyle olusturulan
sifat tamlamalarti:

basagirlik, basbakan, bas¢avus, baseser,
basfiyat, bashekim, bashemsire,
baskahraman, baskarakter, baskent,
baskomutan, baskdse, basmiifettis,
basogretmen, basparmak, baspehlivan,
basrol, bassavci, bassehir, basyazar
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b. Bir toplulugun yoneticisi anlamindaki
basi soziiyle olusturulan belirtisiz isim
tamlamalar::

ascibasi, binbasi, ¢cark¢ibasi, ceribasi, elebasi,
mehterbasi, onbasi, ustabasi, ylizbasi

—~
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c. Oglu, kizi sozleri:

¢apanoglu, eloglu, hinogluhin, elkizi
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¢. Aga, bey, efendi, hanim, nine vb.
sozlerle kurulan birlesik kelimeler:

agababa, agabey, beyefendi, efendibaba,
hanimanne, hanimefendi, haciaga,
hiyaragalik, kadinnine, pasababa
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d. Biraz, birkag, birkaci, birtakim,
bir¢ok, birgcogu, higbir, higbiri,

herhangi belirsizlik sifat ve zamirleri
de geleneklesmis olarak bitisik yazilir.
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15 Ev kelimesiyle kurulan
birlesik kelimeler bitisik
yazilir:

asevi, bakimevi, basimevi, dogumeuvi,
gozlemevi, huzurevi, konukeuvi,
orduevi, ogretmenevi, polisevi,
yayinevi
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16. Hane, name, zade kelimeleriyle
olusturulan birlesik kelimeler bitisik

yazilir:

¢ayhane, dershane, kahvehane, yazihane;

beyanname, kanunname, seyahatname,
siyasethame;

amcazade, dayizade, teyzezade
~
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» Eczahane, hastahane, pastahane,
postahane sozleri kullanimdaki yayginlik
dolayisiyla eczane, hastane, pastane,
postane bigiminde yazilmaktadir.
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17. Farsc¢a kurala gére olusturulan isi
ve sifat tamlamalar ile kaliplagmis
bicimler bitisik yazilir:

clirmimeshut, daridiinya,

ehlibeyit, ehveniser, erkaniharp,
fecrisadik, gayrimenkul, gayrimesru,
hisnikuruntu, hisniniyet, suikast,
hamdlsena, herclimerc
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18. Arapca kurala gore olusturulan
tamlamalar ve kaliplagsmis bigimler
bitigik yazilir:

aliyyiilala, dariilaceze, dariilfiinun, daiissila,
fevkalade, fevkalbeser, hifzissihha,
hiivelbaki, seyhiilislam, tahtelbahir,
tahtessuur; alemsimul, cihansiimul,
aleykiimselam, Allahualem, bismillah,
fenafillah, fisebilillah, hafazanallah, insallah,
macaNah, velhasil, velhasilikelam
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19. Mizik makam adlari bitisik
yazilir:

acembuselik,
hisarbuselik,
muhayyerkirdi
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» Bir sifatla olusturulan usul adlarinda
sifat ayri yazilr:

agir aksak,
ylrik aksak,
ylrik semai
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20. Kanunda bitisik gegen veya bitisik
olarak tescil ettirilmis olan kurulus
adlari bitisik yazilir:

Icisleri,
Disisleri,
Genelkurmay,
Yiiksekogretim
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DEYIMLERIN
VE
IKILEMELERIN YAZILISI

—~
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Deyimlerin Yaziligi
+ Deyimler ayri yazilir:

akintiya kirek ¢cekmek, ¢am devirmek,
¢anak tutmak, gonliinden gecirmek, goz
atmak, kulak asmak, kulak vermek, cantada
keklik, devede kulak, yagl kuyruk, yiz
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hali¢'te bir vapuru vurdular dort kisi
demirlemisti eli_kolu bagliydi agliyordu
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Ikilemelerin Yazilisi

- Tkilemeler ayri yazilir:

adim adim, agir agir, akin akin, allak bullak,
aval aval (bakmak), cir cir (6tmek), cesit
¢esit, derin derin, gide gide, glizel glizel,
karis karis, kos kos (dinlemek), kucak
kucak, sip sip (damlamak), sipir sipir, tak
tak (vurmak), takim takim, tikir tikir, yavas

yavas
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Sariyer’de balikcilar denizi cekiyordu
deniz biiryiik bityiik icini cekiyordu

Agir agir citkacaksin bu merdivenlerden

Aglart silkeledikce deniz gelecek eline
pul pul




bata ¢ika, ¢coluk ¢ocuk, diise kalka, ecis
plskdi, ev bark, konu komsu, pili pirti,
salkim sacak, sere serpe, soy sop,
slklim plklim, yana yakila, yarim
yamalak
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m ile yapilmis ikilemeler de ayr!
yazilir:

at mat, ¢gocuk mocuk, dolap molap, kapi
mapi, kitap mitap

ve de uyarina gelirse,
tepemde bir de cinar olursa
tas mas da istemez hani...

"
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Isim durum ekleri ve iyelik ekiyle
yapilan ikilemeler de ayri yazilir:

bas basa, diz dize, el ele, goz goze, i¢ ice,
omuz omuza, yan yana; bastan basa, daldan
dala, elden ele, glinden gline, i¢ten ige, yildan
yila; basa bas, bire bir (6lgu), dise dis, goze
goz, teke tek; ardi ardina, bosu bosuna, gini
gunune, pegi pesine, ucu ucuha
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sen rityasini goreceksin
ciglik cigliga uyanacaksin

tren diidiikleri ic ice giriyorlar
aklim:i fikrimi celiyorlar




Diizeltme Isareti

+ Dlzeltme igsaretinin kullanilacag
yerler sunlardir:
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UZUN OKUTMA

» Yazilislar: bir, anlamlari ve okunuslari
ayri olan kelimeleri ayirt etmek igin,
okunuslari uzun olan unlilerin tizerine
konur:
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adem (yokluk) adem (insan);
adet (sayi), adet (gelenek, aliskanlik);
alem (bayrak), dlem (diinya, evren);
alim (her seyi bilici),  alim (bilgin):

asik (ayak bilegindeki kemik), asik (vurgun,

tutkun);
hakim (hikmet sahibi), hadkim (yargig):
hali (pazar yerini), hali (durumu, vaziyeti);
hala (babanin kiz kardesi), hala (heniiz);
ata (baba, soy) ata (bagis, ihsan)

sura (su yer), sira (danisma kurulu).




INCELTME

* Arapga ve Farsg¢adan dilimize giren
birtakim kelime ve eklerle 6zel
adlarda bulunan ince g, k
Unstzlerinden sonra gelen a ve u
tnlilerinin tzerine konur:
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- dergah, tezgdh, yadigar

- dikkan, hikaye, kagit, kar,
mahkim, mekan, sikin,
sukit




49‘

NISPET I'SININ BELIRTME
DURUMU VE IYELIK EKIYLE
KARISMASINI ONLEMEK
ICIN KULLANILIR




(Tdrk) askeri
(Islam) dini
(fizik) ilmi
(onun) resmi
(onun) fikri

askert (okul),
dint (bilgiler),
ilmt (tartismalar),
resmi (kuruluslar)
fikr® (olusum)




Karismayan durumlar

(deniz) hukuku
(asil) vatani
(kamu) vicdani
(Asya'nin) garbt
(Ali'nin) kitabi
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hukuki (yaptirim)
vatani (gorev)
vicdani (hiirriyet)
garbi (Asya)
kitabi (bilgi)



NOKTALAMA ISARETLERI

- Ifadeyi daha agik kilmak, ciimlenin
yapisini ve duraklama noktalarini
belirlemek, okumayi ve anlamayi
kolaylastirmak, soziin vurgu ve ton
gibi 6zelliklerini belirtmek lzere
noktalama isaretleri kullanilir.
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* Noktalama isaretlerinden nokta, virgll
noktali virgdl, iki nokta, ¢ nokta, soru,
Unlem, tirnak isaretleri, ayrag ve
kesme ait olduklar: kelimelere bitisik
olarak yazilir ve kesme digindaki
isaretlerden sonra bir harf boslugu ara
verilir,
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Kesme Isareti (')

1. Asagida siralanan 6zel adlara
getirilen iyelik, durum ve bildirme
ekleri kesme isaretiyle ayrilir:
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a. Kisi adlari, soyadlar ve

takma adlar:
Atatiirk'dm, Yunus Emre'yi,
Fatih Sultan Mehmet'e, Ziya Gokalp'tan,
Muhibbi'nin, R. Halit Karay'ms,
Gil Baba'ya, A. Cevat Emre'dir,
Sultan Ana'nin, Namik Kemal'se

Yurdakul'dan,
Kazim Karabekir'i




- Sonunda p, ¢, t, knstzlerinden biri buluna
Ahmet, Celik, Cicek, Halit, Mehmet, Mesut,
Murat, Ozbek, Recep, Yigit, Bosna-Hersek,
Gaziantep, Kerkik, Sinop, Tokat, Zonguldak
gibi 6zel adlara unliyle baglayan ek
getirildiginde kesme isaretine ragmen Ahmed|,
¢eligi, Cicegi, Halidi, Mehmedi, Mesudu,
Muradi, Ozbegi, Recebi, Yigidi, Bosna-Hersegi,
Zonguldagi bigiminde son ses yumusatilarak
sdylenir.




- Ozel adlar yerine kullanilan "o" zamiri
cimle iginde biyuk harfle yazilmaz ve
kendisinden sonra gelen ekler kesme
isaretiyle ayrilmaz.




b. Millet, boy, oymak adlar::

Tdrk'dm,
Alman’siniz,
Ingiliz'den,
Rus’'mus

—~
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Oguz'un,
Kazaka,
Kirgiz'im,
Ozbek'e,
Karakegili‘'nin,
Hacimusali'ya




c. Devlet adlar::

Tiirkiye Amerika Birlesik
Cumhuriyeti'ni, Devletleri‘'ne,
Osmanli Azerbaycan
Devleti'ndeki Cumhuriyeti’nden
Meksika'ya

"
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¢. Din ve mitoloji ile ilgili ozel
adlar:

Allah‘in,
Tanri'ya,
Cebrail'den,
Zeus'u
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d. Kita, deniz, nehir, gol, dag,
bogaz, gegit, yayla; lilke, bolge, il,

ilce, koy, semt, bulvar, cadde,
sokak vb. cografyayla ilgili yer

adlar::

Asya’nin, Marmara
Denizi‘nden, Akdeniz'i,
Meri¢c Nehri'ne, Van
Géli'ne, Agri Dagi'nin,
¢Canakkale Bogazi'nin,
Zigana Gegidi'nden,
Uzunyayla‘ya, Tiirkiye'dir,

I¢ Anadolu'da, Dogu
Anadolu’ya, Ankara‘’ymis,
Sungurlu’ya, Ziya Gokalp
Bulvari’'ndan, Yildiz
Mahallesi'‘ne, Taksim
Meydani’ndan, Resat Nuri
Sokagi'na



- Yer bildiren ozel isimlerde kisaltmali

soyleyis s6z konusu oldugu zaman ekten
once kesme isareti kullanilir:

Hisar'dan
Bogaz'dan
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e. Gok bilimiyle ilgili adlar:
Jipiter'den,
Vendis'd,
Halley'in,
Merih'e,
Biiyiikay:i'da,
Yedikardes‘ten,
Samanyolu’nda
Sy




f. Saray, kosk, han, kale,
koprd, anit vb. adlart:

Dolmabahge Horozlu
Sarayi’nin, Han'in,Galata
Cankaya Késkii'ne, Koprdsd'niin,
Sait Halim Pasa Bilge Kagan
Yalisi'ndan, Abidesi’'nde,
Ankara Kalesi‘nden Canakkale Sehitleri
Aniti'na
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g. Kitap, dergi, gazete ve sanat
eseri (tablo, heykel, mizik vb.)

adlari:
Nutuk'ta, Resmi Gazete'de,
Safahat'tan, Onuncu Yil Marsi'ni,
Kiralik Konak'ta, Yunus Emre
Sinekli Bakkal’, Oratoryosu'nu,
Hiirriyet'te Atatiirk Uluslararasi

Baris Odiilii'nii
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g. Kanun, tuzik, yonetmelik,
yonerge ve genelge adlar::

Milli Egitim Temel Kanunu'na,

Medeni Kanun'un,

Atatiirk Uluslararasi Baris Odiilii Tiiziigi'nde,
Telif Hakki Yayin ve Satig Yonetmeligi'nin

—~
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» Belli bir kanun, tiizik, yonetmelik
kastedildiginde biyik harfle yazilan
kanun, tizik, yonetmelik sozlerinin ek
almasi durumunda kesme isareti
kullantlir:

Bu Kanun'un 17. maddesinin ¢ bendi. ..
Yukarida adi gecen Yonetmelik'in 2'nci
maddesine gore. ..
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h. Hayvanlara verilen ozel
adlar:

Sarikiz'in
Karabas'a
Pamuk'u
Minnos‘tan
Diildil’din

—~
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Kurum, kurulus, kurul ve is yeri
adlarina gelen ekler kesmeyle
ayrilmaz:

Tirkiye Biyik Millet Meclisine, Tirk Dil
Kurumundan, Tiirkiye Petrolleri Anonim
Ortakligina, Dil ve Tarih-Cografya Fakiiltesi
Dekanligina, Hacettepe Universitesi
Rektorligine, Tirk Dili ve Edebiyati Bélimii
Bagskanhginin; Bakanlar Kurulunun, Danisma
Kurulundan, Yiiritme Kuruluna; Mavi Kose
Bakkaliyesinden, Gimanin




Ozel adlara getirilen yapim ekleri,
¢okluk eki ve bunlardan sonra gelen
diger ekler kesmeyle ayrilmaz:

Tirklik, Tarkce, Mdslimanlik,
Hristiyanhk, Avrupali, Avrupalilasmak,
Aydinli, Konyali, Bursali, Ahmetler,
Mehmetler, Yakup Kadriler, Tiirklerin,
Tirkligin, Tirklesmekte, Tiirkgenin,
Mdsliimanlikta, Hollandalidan,
Hristiyanhktan, Atatiirkgiiliigiin
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2. Kisi adlarindan sonra gelen saygt
sozleri ve unvanlara getirilen ekleri
ayirmak igin konur:

Nihat Bey'e,

Ayse Hanim'dan,

Mahmut Efendi’ye,

Enver Pasa’ya

Tirk Dil Kurumu Baskani’na
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3. Kisaltmalara getirilen ekleri
ayirmak igin konur:

BMM 'nin
TDK 'nin
BM'de
ABD'de
TV'ye
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- Sonunda nokta bulunan kisaltmalarla
us igsaretli kisaltmalar kesmeyle
ayrilmaz. Bu tir kisaltmalarda ek
noktadan ve Us isaretinden
sonra, kelimenin ve Us isaretinin
okunusuna uygun olarak yazilir:
vb.leri, Alm.dan, Ing.yi; cm®e
(santimetre kiipe), m?ye (metre kareye),
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4. Sayilara getirilen ekleri
ayirmak igin konur:

1985'te, 8 'inci madde,
2'nci kat; 7,65'lik,
9,65'lik
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5. Akim, ¢ag ve donem
adlarindan sonra gelen ekler
kesmeyle ayrilir:

Eski Cag'in,
Yiikselme Dénemi'nin,
Cumhuriyet Dénemi Tirk Edebiyati'na
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6. Belirli bir tarih bildiren ay
ve glin adlarina gelen ekleri
ayirmak igin konur:

» Basvurular 17 Aralik'a kadar
strecektir.
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Nokta ( . )

1. Cimlenin sonuna konur:

Saatler gectikce yollara daha mahzun
bir i1ssizlik cokiiyordu.

—~
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2. Bazi kisaltmalarin sonuna konur:

Alb. (albay)

Dr. (doktor)
Yrd. Doc.

Prof. (profesor)
Cad. (cadde),
Sok. (sokak)

f‘@‘

s. (sayfa)

sf. (sifat)

vb.

Alm. (Almanca)
Ar. (Arapga)
Ing. (Ingilizce)




3. Sayilardan sonra sira
bildirmek icin konur:

3. (lglincu) XV. ylzyil
15. (on besinci) 2. Cadde

IT. Mehmet 20. Sokak
XIV. Louis 4. Levent
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* Arka arkaya siralandiklari igin virgiille
veya ¢izgiyle ayrilan
rakamlardan yalnizca sonuncu rakam-
dan sonra nokta konur:

3,4 ve 7. maddeler...
XII - XIV. yizyillar arasinda...
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4. Saat ve dakika gosteren sayilart
birbirinden ayirmak igin konur:

Tren 09.15'te kalkt.
Toplanti 13.00'te basladi.

Toren 17.30°da, hiitkumet daireleri kapandiktan
yarim saat sonra baslayacaktir.

—~
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Virgdl ( , )

1. Birbiri ardinca siralanan es goérevli kelime
ve kelime gruplarinin arasina konur:

Firtinadan, soguktan, karanliktan ve
biraz da korkudan sonra bu sicak,
aydinlik ve sevimli odanin havasinda
erir gibi oldum
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Sessiz dereler, solgun agaclar, sart giiller
Dillenmis agizlarda tutuk dilli goniiller

Zindana atilan mahkimlar gibi titreserek,
haykirarak geri gert kacmaya
ugrastyorduk.
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2. Sirali cumleleri birbirinden
ayirmak igin konur:

Bir varmas, bir yokmus.

* Umduk, bekledik, diisiindiik.

- Fakat yol otomobillere yasak oldugundan o
da herkes gibi tramvaya biner, kimse
kendisine dikkat etmez.




3. Cimlede ozel olarak
vurgulanmasi gereken ogelerden
sonra konur:

* Binaenaleyh, biz her vasitadan, yalniz
ve ancak, bir noktainazardan istifade
ederiz.




4. Uzun cimlelerde yiiklemden
uzak dismus olan ogeleri belirtmek
icin konur:

* Saniye Hanimefendi, merdivenlerde
oglunun ayak seslerini duyar duymaz,
hasretlisini karsilamaya atilan bir
genc kadin gibi, koltugundan firlamis
ve ona kapiryr kendi eliyle acmaya
gelmisti.
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5. Cimle icinde ara s6zleri ve ara
ciimleleri ayirmak igin konur:

* Simdi, efendiler, miisaade
buyurursaniz, size bir sual sorayim.




6. Anlama gi¢ kazandirmak igin
tekrarlanan kelimeler arasina
konur:

Aksam, yine aksam, yine aksam,
Gollerde bu dem bir kamis olsam!
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7. Tirnak iginde olmayan aktarma
cimlelerinden sonra konur:

Sehirde ilk once hiikumet doktoruyla
karsilastim.

— Bugiinlerde basimi kastimaya vakit
bulamiyorum, dedi:.
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8. Kendisinden sonraki ciimleye bagl
olarak ret, kabul ve tesvik bildiren
hayir, yok, evet, peki, pekala,
tamam, olur, hayhay, bagsiistiine,
dyle, haydi, elbette gibi kelimelerden
sonra konur:
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9. Bir kelimenin kendisinden sonra
gelen kelime veya kelime gruplariyla
yap! ve anlam bakimindan baglantisi
olmadigini gostermek ve anlam
karigikligini 6nlemek igin kullanilir:
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Bu, tek gozlii, genc fakat ihtiyar goriinen
bir adamcagizdaur.

Bu gece, eglenceleri iclerine sinmedi.

Cekil oniimden ayr goremiyorum.




10. Hitap igin kullanilan s6zlerden
sonra konur:

» Sayin Baskan,
+ Sevgili Kardesim,
* Degerli Arkadasim,
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UYARI

Metin igcinde ve, veya, yahut
baglaglarindan 6nce de sonra da virgdl
konmaz.

49‘




UYARI:

Metin iginde tekrarl baglaglardan
once ve sonra virgtl konmaz:

* Hem gider hem aglar.
 Ne Riz verir ne diiniiriit Riistiiriir.

—‘
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UYARI

Cimlede pekistirme ve baglama
gorevinde kullanilan da / de
baglacindan sonra virgil konmaz.
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UYARI

Metin icinde -inca / -ince anlaminda
zarf-fiil gorevinde kullanilan mi / mi
ekinden sonra virgll konmaz:

Ben ac yattim mi kotu koti riiyalar
goririm nedense.
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UYARI

Sart ekinden sonra virgll konmaz.
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UYARI

Metin iginde zarf-fiil ekleriyle
olusturulmus kelimelerden sonra virgdl
konmaz.
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Noktali Virgiil ( ; )

+ 1. Cimle iginde virgillerle ayrilmis
tur veya takimlari birbirinden
ayirmak igin konur:

Erkek ¢ocuklara Dogan, Tuirul, Aslan, Orhan;
kiz cocuklara ise Inci, Cicek, Goniil, Yonca
adlar: verilir.

Tiirkiye, Ingiltere, Azerbaycan: Istanbul,
Londra, Bakdi.




2. Ogeleri arasinda virgil bulunan
sirali cimleleri birbirinden ayirmak igin

konur:

* Sevincgten, heyecandan icim icime
sigmuyor; bagirmak, kahkahalar atmak,
aglamak istiyorum.

- At oliir, meydan kalir; yigit oliir, san
kalir.




Iki Nokta ( : )

1. Kendisinden sonra ornek verilecek
cimlenin sonuna konur:

* Yeni harfler alindiktan sonra eski yazi
ile bir tek kelime bile yazmayan iki
kisi gormiistiimdiir: Atatiirk ve Inonii!




2. Kendisinden sonra aciklama
yaptlacak ciimlenin sonuna konur:

Fikirler de oyledir: Hayatla karsilasa
karsilasa taninmaz hale gelir.
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3. Edeb’ eserlerdeki karsilikli
konusmalarda, konusan kisinin adindan sonra
konur:

Hikmet Efendi: Ey benim sevgili dostum.
Mistak Bey: Daha bitmedi mi?

Hikmet Efendi: Vay, dur bakalim, baslayayim.
Miustak Bey: Amma uzunmus ha...




Ug Nokta ( ... )

1. Tamamlanmamis ciimlelerin sonuna
konur:

Ne care ki cirkinligi hemencecik ve
herkes tarafindan goriiliiveriyordu da,

bu yania...

—~
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2. Kaba sayildigi igin veya bir baska
sebepten 6tiru agiklanmak istenmeyen
kelime ve baliimlerin yerine konur:

Kilavuzu karga olanin burnu b...tan
citkmaz.
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3. Alintilarda; basta, ortada ve
sonda alinmayan kelime ve
bolimlerin yerine konur.
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4. So6zin bir yerde kesilerek geri
kalan bolimdn okuyucunun hayal
dinyasina birakildigini gostermek veya
ifadeye gli¢ katmak igin konur:

Bu daglarin ardinda yitip gitmek istiyorum.
Yitip gitmek...

—~
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5. Unlem ve seslenmelerde
anlatimi pekistirmek igin konur:

Golgeler yaklastilar. Bir adim kalinca
onu kiyafetinden tanidilar:

— Koca Ali... Koca Ali, be!..
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6. Karsilikli konugsmalarda, yeterli
olmayan, eksik birakilan cevaplarda
kullanihir.
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UYARI

U¢ nokta yerine iki veya daha ¢ok nokta
kullaniimaz.
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Soru Isareti ( ? )

1. Soru bildiren ciimle veya s6zlerin
sonuna konur:

-Nasil olur? Nasil olur? Agustostayiz. Bu
zamanda Riraz olur mu?




Soru eki ve soru kelimesi kullanilmadan soru
amaci tagiyan ezgili sdyleyiglerde de soru
isareti kullanilir:

-Yabanci misiniz?

-Efendim? .
-Yabanci misiniz? Is giinu de ondan sordum.

Giimriikteki memur basinit kaldirdi:
— Adiniz?




2. Bilinmeyen, kesin olmayan veya
supheyle karsilanan yer, tarih vb.
durumlar icin kullanilir:
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* Yunus Emre (1240?-1320), (Dogum yeri: ?).

» Tiirk halk felsefesinin, Tiirk niikteciliginin ve
mizah dehasinin biiyiik mimessili Nasreddin
Hoca da (Hace Nasiriiddin) bu asirda
yasamistir (1208 ?-1284).

* Ankara'dan Konya'ya 1,5 (?) saatte gitmis.

496 (?) yilinda dogan Fuzuli ...

/M
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mi / mi eki -inca / -ince anlaminda
zarf-fiil igleviyle kullanildiginda soru
isareti konmaz:

Aksam oldu mu sitiriiler doner.

Hava karardi mi eve gideriz.
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Soru ifadesi tasiyan sirali ve bagl
climlelerde soru isareti en sona konur:

Cok yakindan mi bu sesler, cok uzaklardan mi?

Uskiidar'dan mi, Hisar'dan mi, Kavaklar'dan
mi?l




Kisa Gizgi ( - )

1. Satira sigmayan kelimeler
bolintrken satir sonuna konur.
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2. Ara sozleri ve ara cimleleri
ayirmak igin kullanilir:

* Kiiciik bir siirii -dort inekle birkac¢ koyun-
koye giren genis yolun agzinda durmustu.




3. Heceleri gostermek igin kullanilir:

a-ras-tir-ma
bi-le-zik
du-rus-ma
ku-yum-cu-luk
prog-ram
ya-zar-lik
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4. Kelimeler arasinda "-den...-a, ve, ile,
ila, arasinda” anlamlarini vermek icin
kullanilir:




Tirkce-Fransizca Soézliik
Aydin-Izmir yolu
Ankara-Istanbul ucak seferleri
Tirk-Alman iliskileri

Ural-Altay dil grubu

Dil ve Tarih-Cografya Fakiiltesi
09.30-10.30
Besiktas-Fenerbahce karsilasmasi
Manas Destani’'nda soy-dil-din ii¢geni
1914-1918 Birinci Diinya Savasi
2003-2004 ogretim yili
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Tirnak Isareti (" ")

1. Baska bir kimseden veya yazidan
oldugu gibi aktarilan s6zler tirnak
icine alinir:

Ahmet Hamdi Efendi’nin ani defterinde de,

“Karacaoglan’in Varsak koyiinde
diinyaya geldigi” yazilidir.

"

49‘




» Tirnak icindeki alintfinin sonunda
bulunan isaret (nokta, soru isareti,
tnlem isareti vb.) tirnak icinde kalir:

Komsulardan biri, “Yeter!” diye bagirda.

—‘
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Uzun alintilarda her paragraf ayr!
ayri tirnak igine alinir.
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2. Ozel olarak belirtilmek istenen
sozler tirnak icine alinir:

Ben de giinahkar kullarindanim Allahim...
Bir “Kulhuvallahi” bilirim dualardan,

Bir de “Yarabbi siikiir” demeyi doyunca.
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3. Ciumle igerisinde kitaplarin ve
yazilarin adlari ve basliklar: tirnak igine
alinir:

Gecenlerde, 1971°de yazdigim “Yusuf ile
Zeliha” adli oykiiyii elestirel bir gozle
incelerken bir boliimde duraladim:
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» Cimle icerisinde 6zel olarak
belirtilmek istenen sozler, kitaplarin
ve yazilarin adlari ve basliklar: Tirnak
icine alinmaksizin koyu yazilarak veya
egik yaziyla (italik) dizilerek de
gosterilebilir:

Cahit Sitki'nin Sairin Oliimii siirini
Yahya Kemal cok sevmisti.
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Unlem Isareti (!)

1. Seving, kivang, aci, korku, sasma
gibi duygulari anlatan climlelerin
sonuna konur:
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2. Seslenme, hitap ve uyarti
s6zlerinden sonra konur:

Ey Tiirk gencligi! Birinct vazifen, Tiirk istiklalini, Tiirk
cumhuriyetini, ilelebet, muhafaza ve miidafaa
etmektir.

Heeey!

Ne duruyorsun be, at kendini denize:
Geride bekleyenin varmis, aldirma;
Gormiiyor musun, her yanda hiirriyet;




+ Unlem isareti, seslenme ve hitap
sozlerinden hemen sonra konulabilecegi
gibi climlenin sonuna da konabilir.




3. Alay, kinaye veya kiigiimseme anlami
kazandirilmak istenen s6zden hemen
sonra yay ayrag iginde nlem isarefti
kullanthir:

Isteseymis bir giinde bitirirmis (!) ama
ne yazik ki vakti yokmus (/).

—~
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- Unlemden sonra (i¢ hokta yerine iki
nokta konulmasi yeterlidir.
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Uzun Cizgi (—)

* Yazida satir basina alinan konusmalari
gostermek igin kullanilir.

* Buna konusma ¢izgisi de denir.
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UYARI

Konusmalar tirnak iginde verildiginde
uzun gizgi kullaniimaz:

“Boyatacak ayakkabi var m1? Boyaciyim.”
“Yok.”

“Hiukimli mistin?”

“Evet.”

—~
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Egik Cizgi (/)

1. Yan yana yazilmasi gereken durumlarda
misralarin arasina konur:

Seni goriince/ayni anda gecer aklimizdan/ayni
distince/duvar gib1 aramizdan




2. Adres yazarken apartman numarasi
ile daire numarasi arasina ve semt ile
sehir arasina konur:

Altay Sokagi, No: 21/6 Kurtulus / ANKARA

—‘
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Ters Egik Cizgi ( \ )

» Bilgisayar yazilimlarinda art arda
gelen dizinleri birbirinden ayirmak
icin kullanilir:

C:\Dos>MD \Oyun
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Tek Tirnak Isareti (' ')

» Tirnak iginde verilen ve yeniden
tirnaga alinmasi gereken bir sozi
belirtmek icin kullantlir.
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Denden Isareti ()

» Bir yazidaki maddelerin
siralanmasinda veya bir gizelgede alt
alta gelen ayni sozlerin, s6z
gruplarinin ve sayilarin tekrar
yazilmasini 6nlemek igin kullanilir:

a. Etken fiil
b. Edilgen .
c. Donlslii 5

¢. Istes !
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Yay Ayrag ( () )

Ciumlenin yapisiyla dogrudan do?’ruya ilgili
olmayan agiklamalar igin kullanilir:

Anadolu kentlerini, kdylerini (Kéy soziini de
¢ekinerek yaziyorum.) gezsek bile gérmek igin
degil, kendimizi géstermek i¢in geziyoruz.
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Koseli Ayrag ([ ])

1. Ayrag iginde ayrag kullanilmasi
gereken durumlarda yay ayragtan
once koseli ayrag kullanilir:

* Halikarnas Balikgisi [Cevat Sakir
Kabaagagh (1886-1973)] en giizel
eserlerini Bodrum'da yazmistir.
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KISALTMALAR

+ Kisaltma; bir kelime, terim veya ozel
adin, icerdigi harflerden biri veya
birkac! ile daha kisa olarak ifade
edilmesi ve simgelestirilmesidir.
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1. Kurulus, kitap, dergi ve yon adlarinin
kisaltmalari genellikle her kelimenin ilk
harfinin biyuk olarak yazilmasiyla

yapilir:
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Buyik harfle yapilan kisaltmalar:

TDED (Tiirk Dili ve

TBMM (Tirkiye Buydk Edebiyati Dergisi)
Millet Meclisi), B (bat1),

TDK (Turk Dil Kurumu), D (dogu),

ABD (Amerika Birlesik G (gliney)
D€V|€T|€f‘i); K (kLIZZY)'I

KB (Kutadgu Bilig); 6B (giineybat),

TO (Tgrk D.Ioll).,. ) 6D (giineydogu),

TK (Tirk Kiltird), KD (kuzeydogu).

KB (kuzeybati),




- Ancak bazen kelimelerin, ozellikle
son kelimenin birkac¢ harfinin
kisaltmaya alindigi da goriildr.
Bazen de aradaki kelimelerden hic
harf alinmadigi olur.

» Bu tur kisaltmalarda, kisaltmanin
akilda kalabilmesi igin yeni bir
kelime olusturma amaci gtdilir:
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BOTAS (Boru Hatlari ile Petrol Tasima
Anonim Sirketi)

ILESAM (Ilim ve Edebiyat Eseri Sahipleri
Meslek Birligi)

TOMER (Tiirk¢ce Ogretim Merkezi)
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* Geleneklesmis olan T.C. (Tirkiye
Cumhuriyeti) ve T. (Turkge)
kisaltmalarinin disinda biyik harflerle
yapilan kisaltmalarda nokta kullaniimaz.
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2. Element ve dlcilerin uluslararasi
kisaltmalari kabul edilmistir:

C (karbon) g (gram)

Ca (kalsiyum) kg (kilogram)

Fe (demir) | (litre)

m (metre) hl (hektolitre)

mm (milimetre) mg (miligram)

cm (santimetre) m? (metre kare)

km (kilometre) cm? (santimetre
kare)
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3. Kurulus, kitap, dergi ve yon
adlariyla element ve dl¢gilerin diginda
kalan kelime veya kelime gruplarinin
kisaltilmasinda, ilk harfle birlikte
kelimeyi olusturan temel harfler
dikkate alinir:
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» Kisaltilan kelime veya kelime grubu:;
6zel ad, unvan veya riitbe ise ilk harf
biyik; cins isim ise ilk harf kiguk olur:
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Alm. (Almanca), is. (isim),
/Ivtl'c.cz’.1 (%Ar;\gigzrieg, sf. (sifat),
a ahalle
: =) hzl. (hazirlayan),
Prof. (Profesor), cev. ((gevire:\l), )

DOr. (Doktor), ed. (edebiyat),
Av. (Avukat), fiz. (fizik),
Alb. (Albay), kim. (kimya).

Gen. (General)
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» Kiguk harflerle yapilan kisaltmalara
getirilen eklerde kelimenin okunusu
esas alinir:

cm'yi

kg 'dan
mm 'den

kr.un




+ Sonunda nokta bulunan kisaltmalar
kesmeyle ayrilmaz.
 Bu tur kisaltmalarda ek, noktadan sonra
ve kelimenin okunusuna uygun olarak
yazilir:
Alm.dan
Ing.yi
vb.leri
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+ Tonsuz (sert) Unsiizle biten
kisaltmalar, ek aldiklari zaman
okunusta tonsuz ses tonlulastirilmaz:

AGIK'in (AGIG'in degil)
CMUK'un (CMUG'un degil)
RTUK'e (RTUG' e degil)
TUBLITAK'in (TUBITAG' in degil)
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» Ancak birlik kelimesiyle yapilan
kisaltmalarda séyleyiste k'nin
yumusatilmasi normaldir:

CUKOBIRLIK'e (soylenisi CUKOBIRLIGE),
FISKOBIRLIK'in (sdylenisi
FISKOBIRLIGIN)
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» Buytk harflerle yapilan kisaltmalara
getirilen eklerde kisaltmanin son
harfinin okunusu esas alinir:

BDT'ye
TDK'den
THY'de
TRT 'den
YTL nin
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» Ancak kisaltmasi blyik harflerle
yapildigi halde bir kelime gibi okunan
kisaltmalara getirilen eklerde
kisaltmanin okunusu esas alinir:

ASELSAN 'da

BOTAS In

NATO 'dan
UNESCO'ya
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