
उȨोग एवं उȨम ŮोȖाहन िनदेशालय , उ०Ů० 
*  आवेदक Ȫारा ऑनलाइन आवेदन भरने के िदशा िनदőश  * 

 

1. सवŊŮथम आवेदक ऑनलाइन आवेदन हेतु पोटŊल (https://diupmsme.upsdc.gov.in/) पर उपलɩ 
लॉिगन -> आवेदक लॉिगन ऑ̪शन मŐ जाकर , उपलɩ िलंक "नवीन उपयोगकताŊ पंजीकरण " के 
माȯम से अपना रिज Ōː शन Ůारʁ करेगा। 
 

2. इसके बाद पोटŊल पर एक नया पॉपअप पेज खुलेगा िजस पर आवेदक समˑ फ़ीʒ्स को भरेगा िजसमे 
योजना का नाम (िजस योजना मŐ आवेदन करना है), आवेदक का नाम ,जɉितिथ ,िपता का नाम , मोबाइल 
नंबर ,ईमेल , एवं िजला का नाम , सुरƗा कोड (कै̪चा) सʃिलत है। 
 

3. यिद आवेदक पूवŊ मŐ रिज Ōː ेशन कर चुका है तो उसको पंजीकृत उपयोगकताŊ लॉिगन मŐ सीधे आकर Ţम 
संƥा २ से Ůाɑ उपयोगकताŊ आई. डी., पासवडŊ  एवं कै̪चा की Ůिविʼ करने के बाद लॉिगन बटन İƑक 
करेगा। 
 

4. इसके बाद आवेदक अपना पासवडŊ बदलेगा तथा पुनः पोटŊल के लॉिगन पेज पर जाकर अपनी यूजर आई 
डी एवं नए पासवडŊ के साथ लॉिगन करेगा । 
 

5. आवेदक पोटŊल पर उपलɩ योजनाओ ंपर लगने वाले समˑ अिनवायŊ संलưको ंिक सूची को "ऑनलाइन 
लाभाथŎपरक योजना हेतु महȕपूणŊ िनदőश" मŐ आ रही सɾंिधत योजना को İƑक करके Ůाɑ कर 
सकता है । 
 

6. आवेदक Ȫारा अपलोड िकये जाने वाले समˑ संलưक सही एवं ˙ʼ ŝप से िदखने चािहए।  यिद 
संलưक ˙ʼ ŝप से अपलोड नही ंिकये गए तो ऐसे आवेदनो को  आवेदक को पुनः अपलोड करने के िलए 
पोटŊल पर वापस कर िदया जायेगा। अɊथा की İ̾थित मŐ आवेदन िनरˑ िकया जा सकता है। 
 

7. आवेदक ई-फामŊ मŐ Ůिविʼ (एंटŌ ी) करने से पूवŊ यह सुिनिʮत करेगा िक उसमŐ लगने वाले समˑ आवʴक 
दˑावेजो/ंसंलưको ंिक ˋैȵ कॉपी (JPEG/PDF) िजसका साइज 300 KB या उससे कम हो ,तथा 
पासपोटŊ साइज  का नवीनतम फोटो िजसका साइज  20 KB या उससे कम हो , उसके पास उपलɩ हो। 
 

8. इसके बाद आवेदक ई-फॉमŊ  ( ऑनलाइन आवेदन ) को िनɻ तीन ːेɛ मŐ भरेगा – 
 

 आवेदक ई-फॉमŊ  ( ऑनलाइन आवेदन ) मŐ उपलɩ सभी फ़ीʒ्स मŐ Ůिविʼ करेगा । 
 योजना के अनुŝप सभी संलưक ( डाƐूमŐट्स ) को अपलोड करना। 
 शपथ पũ (यिद योजना मŐ आवʴक हो) का िŮंट आउट िनकाल कर नोटरी से सȑािपत Ůित को 

अपलोड करना । 
 

9. इसके बाद आवेदक आवेदन िक डŌ ाɝ कॉपी का िŮंट आउट लेकर सभी Ůिविʼयो ं  की समुिचत   
जाँच कर लŐ , यिद आवेदन मŐ िकसी Ůकार िक ũुिट हो तो उसे सɾंिधत ऑ̪शन मŐ जाकर ठीक कर 
ले। 
 

10. आवेदक Ȫारा अपलोड िकये गए समˑ संलưक सही एवं ˙ʼ ŝप से पोटŊल पर िदखने चािहए।   
 



 

11. इसके बाद आवेदन िक Ůित ऑ̪शन मŐ जाकर फाइनल सबिमट कर दे। एक बार फाइनल सबिमट कर देने 
के बाद आवेदन को संशोिधत नही ंिकया िकया जा सकता । 
 

12. आवेदन को फाइनल सबिमट  करने के बाद ,आवेदन की Ůित का िŮंटआउट िनकाल ले । 
 

13. आवेदक आवेदन िक अȨतन İ̾थित को  पोटŊल पर उपलɩ " आवेदन İ̾थित " पर आवेदन संƥा 
अंिकत  कर Ůाɑ कर सकता है।  
 

**************** 


